




















































 

 

 م1212( للعام المالً 21محضر اجتماع مجلس الإدارة رلم )

انحًد لله زب انعانًيٍ، وانصلاج وانسلالاو لهلاأ رفلاسلأ ايَثيلاال وانًس،لاهيٍ، ،لايدَا وَثيُلاا  ، ولهلاأ  نلاّ 

 وتعد: رجًعيٍ،وصحثّ 

وذىفيقلالاّ اجرًلالاض رلملالاال ياهلالاج عيازج جًعيلالاح ة لالااوج ناديلالاح انحلالاائ وانًعرًلالاس وانصا لالاس تس ا،لالاح فثعلالاىٌ   

 (3( رلمال يٍ رصم )3اي،راذ/ زفيد يسفىي انحستي ز يج ياهج عيازج اناًعيح وذنك تحمىز لدي )

نًُاقشلالالاح انًىالالالاىلاخ   صدد ا 4:00السددد    م 2024/11/24 الموافددد هدد  1446/5/22 الأحددد  ميلالاى 

  :جدول ايلًال، وتعد انًُاقشح وانًداولاخ قسز انًاهج يا يهيانًركىزج في 

 المرار جدول الأعمال م

2 
منالشة لرارات الجمعٌة 

بتارٌخ (، 1رلم ) العادٌة
 م62/3/6262

بعد الاطلاع مجلس ادارة  م1212عٌة العمومٌة العادٌة لعام منالشة لرارات الجم
م بتارٌخ 1212الجمعٌة على لرارات اجتماع الجمعٌة العمومٌة العادٌة لعام 

 م.12/3/1212
 والبدء بالعمل.بالعمل على تنفٌذ جمٌع المرارات لرر المجلس التوجٌه ، 

 منالشة السٌاسات 1

 :لرر مجلس الإدارة إعتماد السٌاسات الآتٌة 

 إدارة المتطوعي    سياسة-2. المستفيدينسياسة تنظيم العلاقة مع -2

 .الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات سياسة-4. سياسة تعارض المصالح-3
 .الإستثمار سياسة-6الإحتفاظ بالوثائق وإتلافها.  سياسة-5
طراف الثالثة-7

ٔ
كاء المنفذين والا  .سياسة قواعد السلوك-8. سياسة التعامل مع الشر

ليات الرقابة سياسة -9
ٓ
افا امج والخدمات-01. على المنظمة والإشر  .سياسة الصرف على البر

 .والٕادارة التنفيذية الإدارةسياسة مصفوفة الصلاحيات بي   مجلس -00

 سياسة مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب-02

 منالشة اللوائح 3

 :لرر مجلس الإدارة إعتماد اللوائح التالٌة 
 .لائحة لجنة المراجعة المالٌة الداخلٌة-1 .الأساسٌة للجمعٌةاللائحة -2
آلٌة التأكد من استحماق المستفٌد من -5 .لائحة حفظ الوثائك والمكاتبات-2 .الائحة المالٌة-3

 لائحة تنظٌم عمل الرئٌس التنفٌذي-7 .لائحة واجراءات اختٌار المستفٌد-2  .الخدمة
 .الإدارة تجاه مكافحة غسل الأموال وتموٌل الإرهابلائحة أدوار ومسؤولٌات مجلس -8

2 
منالشة التمرٌر المالً 

للربع الثانً والثالث لعام 
 م6262

تم اطلاع مجلس الإدارة على تمرٌر المراجع الداخلً وتمرٌر المدٌر المالً لحسابات 
م، وتمدم أعضاء مجلس إدارة 1212لعام  الثانً والثالثومصروفات الجمعٌة للربع 

الجمعٌة بالشكر والتمدٌر للإدارة المالٌة على اهتمامهم وحرصهم فً استٌفاء 
 المستندات المالٌة للمشارٌع المُنفذة ومتابعة الأمور المالٌة بكل دلة وحرص.

5 
منالشة الاستبانات 

 والمشاكل

بعد عرض تمرٌر لٌاس رضا المستفٌدٌن للعام الشة تمرٌر لٌاس رضا المستفٌدٌن من
 %.82م والذي أظهر نتائج إٌجابٌة بنسبة تجاوزت 1213المالً 

التواصل مع جمٌع المستفٌدٌن الذٌن أبدوا عدم رضاهم عن خدمات الجمعٌة -2
% وذلن بهدف تحسٌن جودة الخدمات الممدمة لهم 12وٌمثلون نسبة بسٌطة لا تتجاوز 

 باتهم.وتلبٌة طلباتهم ورغ
سٌتم أخذ ممترحاتهم إن آراء المستفٌدٌن وتمٌٌمهم تمثل للجمعٌة أهمٌة كبٌرة، و-1

 المستمبلٌة. مراراتالم بعٌن الاعتبار فً جمٌع هوتلبٌة رغبات



 

 

2 

منالشة تعٌٌن محاسب 
 للجمعٌة

 

  ملاحظة )تم منالشة المحضر
التمرٌري الثالث بتارٌخ 

ك المواف هـ1446/4/17
 م( 2024/10/20

تًىجة  حوانًشكهج لهأ يحمس اجرًاع ناُح انىظا ف تعد اطلاع رلمال ياهج الإياز

 و،9/11/0102ِ انًىافق 4/2/1224( ترازيخ الازتعال 11يحمس الاجرًاع زقى )

وةيث روصد انهاُح في انًحمس لهأ ذسفيح اي،راذ/ لثد انعصيص يُصىز انحاشيي، نشغم 

 انًقاتلاخ انشاصيح نهًرقدييٍ.وظي ح يحا،ة نهاًعيح وذنك تعد عجسال 

 :ق ر أ ض ء مجلس الإدارة ب لإجم ع  لى الآتي 

ذعييٍ انًرقدو اي،راذ/ لثد انعصيص يُصىز انحاشيي، ،عىيي اناُسيح تًىجة زقى  .1

 ، نشغم وظي ح: يحا،ة.111019111انهىيح 

 فقط ازتعّ  لالأ ريال يض انرأييُاخ. 2111ذحديد زاذة فهسي يثهغ  .0

 .انرُ يري نرىقيض انعقدي ىض انًديس  .3

 منالشة تعٌٌن مدٌر مالً 7

 :لرر مجلس الإدارة 

المدٌر من محاسب الى  2277599322الهوٌة: الحازمً،  نتكلٌف الأستاذ عبد الرحم
 المالً.

8 
منالشة تعٌٌن مراجع 

 داخلً

 :لرر مجلس الإدارة 

 المراجع الداخلً 1222282213رلم الالامه: ،محمد ابراهٌم تكلٌف الأستاذ نبٌل

9 
منالشة تعٌٌن مسإول 

 الوثائك والبٌانات

 :لرر مجلس الإدارة 

مسؤول الوثائك والبٌانات  22222222551الهوٌة:  تكلٌف السكرتٌر: سامً سعد العمري،

 إضافة لعمله.

22 
منالشة تعٌٌن مسإول 

 الاتزام

 :لرر مجلس الإدارة 

 مسؤول الاتزام. 2225531229الهوٌة: تكلٌف المدٌر التنفٌذي: عمار رشٌد الحربً، 

22 

منالشة عروض أسعار 
مشروع )هدٌة أولف 

من المإسسات مصحفا( 
 التالٌة:

مإسسة التنفٌذ الذكً . 1
 لخدمات الاعاشة.

 أسواق حمٌبة التوفٌر.. 6
فالخٌر للخدمات . 3

 التسوٌمٌة.

  ملاحظة )تم منالشة
المحضر التمرٌري الثالث 

 هـ1446/4/17بتارٌخ 
 م( 2024/10/20ك المواف

 )هدًت أوقف مصحفا(بعد الاطلاع على العزوض المقدمت من المؤسساث المنفذة لمشزوع 

 :افقة على الآتي  قرر المجلس بالإجماع المو

ومقزها ( 7364517643ري )ختيار عزض مؤسست التنفيذ الذكي بموجب السجل التجاا

 )هدًت أوقف مصحفا(. مكت المكزمت لتنفيذ مشزوع

ي السوق واسعارها التنافسية.  (0
تها ف   يتم اختيارها بناءَ على خبر

يبة. 32تحديد قيمة الهدية ) (2  ( ريال شامل الصر 
 يفوض المدير التنفيذي لتوقيع العقد.  (3

21 
منالشة شطب سجل 

مإسسة حفاوة 
 الاجتماعٌة

 :لرر مجلس الإدارة 
تفوٌض رئٌس مجلس الإدارة الأستاذ: رشٌد مرشود الحربً رلم الهوٌة 

بشطب سجل مؤسسة حفاوة الاجتماعٌة وذلن لأنه أصدر عن طرٌك  2252321252
 .ولأنه ٌوجد سجل حساب جاري، الخطأ



 

 

23 
منالشة نمل كفالة: جلال 
سلٌمان خان. الى سجل 

 جمعٌة حفاوة

 :ًلرر مجلس الإدارة الموافمة على الآت 
للعمل بجمعٌة حفاوة  1255222212نمل كفالة/ جلال سلٌمان خان، رلم الإلامة  .2

 ( ريال.5.222بمسمى )أخصائً مشترٌات( براتب شهري لدره )
 البدء فً الإجراءات النظمٌة لنمل خدماته على سجل الجمعٌة. .1
 ٌفوض المدٌر التنفٌذي لتولٌع العمد. .3

 

22 
منالشة تشكٌل لجنة 

 المراجعة الداخلٌة

 :لرر مجلس الإدارة 
 تشكٌل لجنة المراجع الداخلً.

o :وتم ترشٌح الأعضاء التالٌن لتشكٌل اللجنة 
 رئٌسا       السلمً       محمد احمد .1
 عضوا    فارس عبدالرحمن اللهٌبً .6
 عضو مستمل        الطارلً    مٌعبد الرح. 3

25 
منالشة تشكٌل لجنة 
 الترشٌحات والمكافآت

 :لرر مجلس الإدارة 
 تشكٌل لجنة الترشٌحات والمكافآت.

o :وتم ترشٌح الأعضاء التالٌن لتشكٌل اللجنة 
 رئٌسا     العوفً    مساعد رائد .1
 عضوا    حمادي الحربً إبراهٌم .6
 عضو مستمل      عبدالله فرج الزهرانً .3

22 

منالشة اختٌار عروض 
أسعار انشاء وتنفٌذ 
معرض حفاوة ببرج 
الساعة للمإسسات 

 التالٌة:

شررررركة دار الانشرررراء . 2
 للتصمٌم والدٌكور.

مؤسسة ربا مخلد بن . 1
 للدٌكور.ناٌف المطٌري 

مؤسسررررررررررة بناٌررررررررررة . 3
 الاعمرررررررررار للررررررررردٌكور.

 

ال انشاء معرض بعد الاطلاع على العروض الممدمة من المإسسات لتنفٌذ اعم
 حفاوة ببرج الساعة.

 لرر مجلس الإدارة الآتً:

، بموجب ربا مخلد بن ناٌف المطٌري للدٌكور اختٌار عرض مؤسسة .2
حً الهجرة  -( ممرها بمكة المكرمة 2232127328السجل التجاري )

ريال شامل الضرٌبة، وذلن بناء على ما ( 222.222بإجمالً مبلغ )
 ٌلً:

o .خبرتها الواسع فً أعمال الانشاء 
o .اسعارها التنافسٌة 
 .ٌكلف المدٌر التنفٌذي بمتابعة التنفٌذ .1
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 منالشةةةة عةةةروض أسةةةعار
لكفالةةةةةة معتمةةةةةرٌن مةةةةةةن 

مملكةةةةةة تحةةةةةت خةةةةةارج ال
مشةةةروع )كفالةةةة معتمةةةر( 

   :ٌشمل الاعرض
o  إصدار تؤشٌرات

 للعمرة مع التنملات
o للإلامة حجز غرف 

 بالمدٌنة المنورة.
o تذاكر الطٌران. 

 للمإسسات التالٌة:
. شركة دار الوفود 1

 لخدمات المعتمرٌن
 . المنار للحج والعمرة6
وفود البٌت شركة . 3

 العمرة.لخدمات 

بعد الاطلاع على العروض الممدمة من المإسسات لتنفٌذ مشروع )كفالة معتمر( 

 وتمدٌم الخدمات التالٌة:

o  اصدار تؤشٌرات عمرة شاملة للتنملات الداخلٌة 

o  لٌال 3حجز غرف للإلامة بالمدٌنة المنورة 

o  تذاكر طٌران 

 ( معتمر.22عدد المعتمرٌن )

 :ًلرر مجلس الإدارة الآت 

اختٌار عرض شركة وفود البٌت لخدمات العمرة بموجب السجل التجاري 

الإداري، بناء على مبنى الضٌافة  –( ممرها مكة المكرمة 2232222282)

 الامتٌازات التالٌة:

 بخبره واسعة فً مجال خدمات المعتمرٌن الشركة تتمتع 

 تمدٌم الشركة لسعر منافس عن بالً العروض 

 الامتٌازات من الشركة، تم الاتفاق على الأسعار التالٌة:وبعد الاطلاع على 

 ( غرفة مدة 27حجز غرف رباعٌة عدد )( ريال22.832لٌال بإجمالً تكلفة ) 3. 

 ( ريال37.952( تأشٌرة شاملة للتنملات الداخلٌة، بإجمالً تكلفة )22اصدار عدد ). 

 ( مئة وخمسون ألف 252.227( بإجمالً )22تذاكر طٌران عدد ).ومئة وسبعة ريال 

28 

منالشةةةةةة عمةةةةةل دراسةةةةةة 
شةةةراء  جةةةدوم لمشةةةروع

ارض تجارٌةةةةةةةة لإلامةةةةةةةة 
 محطة بنزٌن

 لرر مجلس الإدارة:

 ا جاا ج  ةا ااااااااااامج  ة ااااااااااامج اااااااااا  ج   ا اعتماااااااااااة جعمااااااااااااج ااضااااااااااامج ااااااااااا   ج م  

ز ن ج،جحسبج ةج   هجإ ااةجا مشةا ااااع.ج حطمجبنز

 

   مساءً، وبالله تعالى التوفٌك. 2:22هذا، ولد انتهى الاجتماع فً تمام الساعة 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 أعضاء مجلس الإدارة

 






